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說明：將Word (.doc .docx) 文件格式，存成Open Document 文件格式 (.odt) 

第一步：打開WORLD 

 
 第二步：選擇檔案→另存新檔 

 

 

 



 

總務處文書組 106年 6月 30日製 
 

黎明技術學院 Word 存成 ODT 文件格式教學 

2 

第三步：存檔類型選擇 OpenDocument 試算表 

 

第四步：儲存 

 


